附件2：
入库申请资料清单

	序号
	清单内容
	说明
	原件/
复印件
	备注

	1
	中介服务机构申请入库备案登记表（公开征集）
	需签字盖章
	原件
	

	2
	公司简介
	自拟
	原件
	

	3
	实缴资本
	提供企查查或类似专业查询平台的工商信息查询截图证明材料，并加盖公司公章。
	原件
	

	4
	营业执照
	主要经营范围与申请入库类别对应（有效期内）
	复印件
	

	5
	资质证书
	与申请入库类别对应（有效期内）
	复印件
	

	6
	安全生产许可证
	无安全生产许可行业的可不提供（有效期内）
	复印件
	

	7
	信用中国查询记录
	提供信用中国查询后下载信用信息报告自动生成的PDF文件，并加盖公司公章。
	原件
	

	8
	公司规模
	提供社保部门查询打印的单位参保人员花名册（单位参保证明附件），花名册应包含所有在职人员，且应连续缴纳社保3个月及以上，未满3个月的人员不计入公司规模人数。
	原件及复印件
	

	9
	技术力量
	提供本公司技术人员的简介、执业经历、执业资格证书、职称证书。（证书均处于有效期，且与申请入库类别对应）
	原件及复印件
	

	10
	近三年（2021年9月-2024年9月）业绩
	[bookmark: _GoBack]提供近三年所有项目业绩（业绩应为申请入库类别的类似业绩，公司应独立完成，并提供完整版合同）。
	复印件
	

	11
	近五年（2019年9月-2024年9月）所获奖项
	获奖项目应为申请入库类别对应的类似项目，应由行业主管部门或具有公信力的行业协会颁发，并提供获奖证书。
	复印件

	

	12
	上年度财务报表
	以最近一年度经过审计的财务报表为准
	复印件
	

	13
	2023年度纳税信用评价
	提供税务部门纳税信用评级查询结果并加盖公司公章
	原件
	

	14
	近3年（2021年9月-2024年9月）社会公信力、职业纪律及职业道德记录情况
	提供国家企业信用信息公示系统查询后信息打印自动生成的PDF文件，并加盖公司公章。
	原件
	

	15
	上年度通过有关部门年检情况
	提供工商年检（在国家企业信用信息公示系统中打印2023年年度报告）；行业资质年检证明（如有）。
	原件及复印件
	



注：1.以上复印件须加盖公司公章；
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2.编制目录及页码并装订成册（编制目录时严格按照清单内容一一对应）；
3.装订成册资料一式三份，正本一份，副本二份（副本为正本的扫描件，副本封面盖公司公章并加盖骑缝章）；
4.电子文档1份 （电子文档内容为所提供资料的电子版本扫描件，格式为PDF，载体为U盘，并命名为公司名称+申请入库类别）；
5.同一公司申请入库多个专业类别时，应按入库申请类别分别单独制作申请材料，不可多个类别混合成册。 
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